
ISTITUTO  VESCOVILE  “G. MARCONI” 

SCUOLA PRIMARIA PARITARIA 
 

Le regole della scuola 

 
-​ Orario. Gli orari vanno scrupolosamente osservati. Le 
lezioni iniziano sempre alle ore 8:00 e terminano alle ore 13:05, 
nei martedì previsti e i giovedì il termine è alle ore 15:30.  

-​ Entrata. I bambini/le bambine vanno accompagnati fino 
all’ingresso del portone principale e non in aula. È importante 
abituare i propri figli e figlie all’autonomia. 

-​ Uscita. Le classi escono una alla volta. Il Genitore o la 
persona incaricata si farà riconoscere e prenderà in custodia 
l’alunno/a, lasciando subito l’edificio. In caso di ritiro di un 
alunno/a da parte di un genitore della scuola, è necessario che il 
genitore dell’alunno/a che viene ritirato/a scriva una 
comunicazione nel diario/quaderno o invii una email alla 
Segreteria.  

-​ Eventuali ritardi nel ritiro degli alunni. I Genitori sono 
tenuti a comunicare alla Segreteria il proprio ritardo; gli 
alunni/le alunne verranno custoditi dopo le ore 13:05 presso la 
Segreteria della scuola.  

-​ Entrate posticipate. Nel caso di entrata dopo l’inizio 
delle lezioni, il Genitore passi per la Segreteria e non acceda 
direttamente alle aule o alla palestra, perché il/la bambino/a vi 
sarà accompagnato dal personale della scuola. 

-​ Uscite anticipate. Nel caso di un’uscita anticipata il 
Genitore lo deve comunicare per iscritto sull’apposito quaderno 
delle comunicazioni o compilare il modulo prestampato nel 
diario; l’alunno/a è tenuto a mostrare la comunicazione 
all’insegnante all’inizio delle lezioni.  



-​ Assenze. Tutte le assenze, anche se di un giorno, devono 
essere giustificate per iscritto nel quaderno delle 
comunicazioni/diario. È importante avvertire sempre la scuola se 
il/la bambino/a resterà assente (messaggio al numero 333 
8149975).  

-​ Recupero lavoro svolto. In caso di assenza è importante 
che i/le bambini/e recuperino a casa il lavoro svolto in classe, 
con la collaborazione dei compagni e delle compagne, attraverso 
il registro elettronico e seguendo le eventuali indicazioni 
delle/degli insegnanti. Eventuale materiale può essere 
recuperato in Segreteria a partire dal giorno seguente, previa 
richiesta all’insegnante di riferimento.  

-​ Materiale. Il materiale richiesto per le singole discipline 
(libri e quaderni) deve essere portato quotidianamente; 
l’astuccio deve contenere solo quanto indicato dalle/dagli 
insegnanti e tutto deve essere etichettato con nome e cognome. 

-​ Materiali personali. Non sono ammessi materiali 
personali portati da casa (giochi, smartwatch…). La scuola non 
risponde per eventuali smarrimenti o danneggiamenti.  

-​ Avvisi. Il quaderno delle comunicazioni/diario è un 
documento ufficiale e pertanto va tenuto con cura. Il 
quaderno/diario va controllato quotidianamente. Gli avvisi 
vanno firmati e restituiti a tempo debito.  

-​ Comunicazioni con le/gli insegnanti. Non è consentito 
telefonare all’insegnante durante le ore di lezione. In caso di 
urgenza si lascia il messaggio alla Segreteria che provvederà a 
trasmetterlo all’insegnante interessato. I colloqui individuali 
settimanali vanno prenotati tramite registro elettronico, da 
utilizzare anche per ogni altra comunicazione. 

-​ Educazione motoria. Se il/la bambino/a è indisposto/a 
e non può fare attività motoria, i Genitori lo comunichino per 
iscritto sull’apposito quaderno/diario oppure utilizzando la 



funzione messaggistica del registro elettronico. Eventuali esoneri 
prolungati dovranno essere certificati dal medico curante. 

-​ Ricreazione. La ricreazione, tempo metereologico 
permettendo, sarà effettuata nel cortile della scuola: se il/la 
bambino/a non può uscire all’intervallo perché indisposto/a, il 
Genitore lo comunichi per iscritto sull’apposito quaderno delle 
comunicazioni/diario. 

-​ Tempo Vivo. Per poter usufruire del servizio 
pomeridiano “Tempo Vivo”, i Genitori devono fare riferimento 
alle comunicazioni specifiche del servizio comunicate dalla 
Segreteria. 

-​ Grembiule. Il grembiule, etichettato con nome e 
cognome, va indossato tutti i giorni, anche il giorno in cui è 
prevista l’attività motoria, fino al termine dell’anno scolastico. 

Ringraziamo per la collaborazione 
Le/Gli insegnanti 


